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GmbH AG e. K. KG, GmbH & 
Co. KG GbR e. V.

KGaA, 
GmbH & Co. 

KGaA
AdöR Einzelunter-

nehmer

Unterzeichneter 
Dienstleistungsvertrag X X X X X X X X X

Aktueller 
Handelsregisterauszug X

wenn nicht 
börsen-
notiert

X
ggf. von 2 
GmbHs / 

KGs
- - X _ -

ID des Geschäftsführers 
Original X X X X X Vereins-

vorsitzender X X X

Pass-Kopie des 
Geschäftsführers X X X X X Vereins-

vorsitzender X X X

Gesellschafterliste/-vertrag in 
Kopie X X - X X - - - -

Gewerbenachweis oder 
Bestätigung Steuerberater X X X X X - - - X

Auszug Vereinsregister - - - - - X - - _

Satzung - - - - - X - - _

Verwaltungsakte - - - - - - - X -
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Benötigte Dokumente

Dokumente nach Rechtsform
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doo Guide für das Novalnet Vertragsportal
Benötigte Dokumente

Auszug Vereinsregister

Anmerkungen zu den Dokumenten

Unterzeichneter Dienstleistungsvertrag

Aktueller Handelsregisterauszug

Dieser wird im Prozess automatisch angefertigt und über digitale Signatur und PostIdent signiert. Sie 
erhalten die PDF-Version per E-Mail von Novalnet.
Nicht älter als 6 Monate

Die Dokumenten dürfen max. 5MB groß sein. Sollten Sie größere Dokumente haben, wenden Sie sich bitte an support@novalnet.de, um eine 
alternative Übermittlung zu vereinbaren.

ID des Geschäftsführers Original
Pass-Kopie des Geschäftsführers

Gesellschafterliste/-vertrag in Kopie

Der Ausweis wird im PostIdent-Verfahren benötigt.
Personalausweis ist ausreichend. Das Dokument muss noch mind. 6 Monate lang gültig sein. Falls die 
Ausweiskopie keine Wohnsitzdaten enthält, wird ein zusätzliches Dokument zum Adressnachweis benötigt, 
z. B. Stromabrechnung. Die Kopie wird im PostIdent-Verfahren benötigt.

Verwaltungsakte

Nicht älter als 1 Jahr
Gewerbenachweis oder Bestätigung 
Steuerberater

Nicht älter als 1 Jahr. Wenn kein Gewerbenachweis vorliegt, sind alternativ auch folgende Dokumente 
möglich: der letzte Steuerbescheid, BWA, Nachweise des Finanzamts über die Steuernummer oder USt.-
IdNr., ein Schreiben des Steuerberaters mit Bestätigung über den Fortbestand des Unternehmens.

Satzung


